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Modut Wyboru Dostawcow umozliwia
zarzadzanie projektami zakupowymi

od momentu ich uruchomienia
az do zawarcia umowy.

Kompleksowo wspiera realizacje procesu
wyboru dostawcy zaréwno przez podmioty
komercyjne jak i dziatajace zgodnie

z ustawa Prawo Zamowien Publicznych.

odut Wyboru Dostawcéw jest kompletnym

M narzedziem umozliwiajagcym wybor optymal-

nych zrédet dostaw poprzez realizacje pro-

jektow zakupowych w organizacji. Wspomaga on kazdy

etap prowadzenia projektu wspomagajac koordynacje
dziatan na wszystkich poziomach zarzadzania.

Proces zakupowy sktada sie z trzech gtéwnych eta-
pow: przygotowanie strategii pozyskania asortymen-
tu, realizacja projektu zakupowego oraz finalizacja
projektu.

W wiekszosci przypadkéw jest realizowany poprzez
takie dziatania jak:

=» Ustanowienie zespotu projektu zakupowego

=» Opracowanie strategii pozyskania asortymentu

=» Przygotowanie specyfikacji produktu oraz

okreslenie parametréw oceny ofert i wyboru
najkorzystniejszej

=» Publikacja ogtoszenia lub wystanie informacji do
wybranych dostawcéw o prowadzonym poste-
powaniu
Zebranie ofert i ich ocena
Wybér najkorzystniejszej oferty
Negocjacje i zawarcie umowy.
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W organizacjach o ztozonej strukturze, przedsigbior-
stwach wieloddziatowych badz grupach kapitatowych
przygotowanie i realizacja projektu zakupowego w krot-
kim czasie jest trudna. Wynika to z dostepnosci oséb,
ich umiejscowienia geograficznego czy stopnia wdroze-
nia procedur i regulaminéw w przedsiebiorstwie.

Modut Wyboru Dostawcédw wspomaga zespoty zaku-
powe w takich dziataniach jak: wybér sposobu pozyska-

nia asortymentu, przygotowanie dokumentacji przetar-
gowej, rejestracji ofert wstepnych i ostatecznych oraz
ich ocenie. System pozwala na budowanie zespotow
projektowych bez wzgledu na ich geograficzne miejsce
pracy. Takie funkcjonalnosci jak: forum umozliwiajgce
komunikacje w czasie rzeczywistym, obieg dokumen-
toéw, akceptacje i autoryzacje prowadzone w systemie
nie wymagajg fizycznej obecnosci cztonkéw zespotu
w jednym miejscu. System daje mozliwosc¢ oceny ofert,
automatycznie porownuje parametry i wskazuje oferte
spetniajgca w najwiekszym stopniu ustalone kryteria.

Najwazniejsze korzysci z prowadzenia procesu wybo-
ru dostawcy w systemie to:

GEOWNE KORZYSCI

Skuteczna kontrola procesu zakupowego
Transparentnos¢ procesu zakupowego
Standaryzacja procedur

Przejrzysty system odpowiedzialnosci
Szybki i tatwy dostep do bazy projektow
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Lepsza alokacja zasobow do poszczegdlnych projektéw zakupowych

SKUTECZNA KONTROLA PROCESU ZAKUPOWEGO
=» Monitoring dziatan zwigzanych z przeprowadze-
niem projektu zakupowego — weryfikacja dziatan
prowadzonych w ramach projektu zakupowego.
=» Kontrola terminowosci prac i ich zaawansowa-
nia.
=» Monitoring poprawnosci dokumentacji — doku-
menty powstajgce na poszczegdlnych etapach
projektu zakupowego sg dostepne w systemie.
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Wglad do nich jest mozliwy na podstawie przy-
znanych uprawnien.

> Przechowywanie dokumentacji przetargowej
- wszystkie dokumenty zwigzane z projektem za-
kupowym sg gromadzone w systemie w formie
elektroniczne;.

<> Raporty - zestawienia, na podstawie ktorych
mozna w tatwy i szybki sposob dotrze¢ do in-
formacji ile trwa proces zakupowy w organizacji,
gdzie znajduja sie przeszkody, jakie towary s3 naj-
czesciej kupowane albo jaka procedura ich zaku-
pu jest najczesciej stosowana.

PEENA TRANSPARENTNOSC PROCESU

> Dokumentacja przetargowa jest przechowywana
w jednym miejscu.

=» Ocena dostawcéw i ich ofert odbywa sie na pod-
stawie ustalonych kryteriéw; system wspomaga
uzytkownikéw m.in. obliczajgc ocene ofert na
podstawie przewidzianych kryteriow.

> Mozliwos¢ odtworzenia dziatan oséb zaangazo-
wanych w dany projekt zakupowy

=» Raporty — w zestawieniach mozna znalez¢ infor-
macje np. od jakich dostawcow sg kupowane naj-
czesciej towary, na jaki okres sg zawierane kon-
trakty, czy jak dtugo trwa wspétpraca z danym
dostawca.

STANDARYZACJA PROCEDUR
I POPRAWA JAKOSCI DOKUMENTAC]I
=» Formularze i szablony zapisane w systemie
wspomagaja zwiekszenie jakosci opracowywa-
nej dokumentacji, wprowadzaja jej jednolitosc.
Cztonkowie zespotu zakupowego pracuja na ta-
kich samych dokumentach i wprowadzajg dane
w takich samych kategoriach.
<> Przebieg procesu wdrozony w systemie uniemoz-
liwia ominiecie ktéregokolwiek z etapow; System
moze odzwierciedla¢ procedury i regulaminy
obowiazujgce w przedsigbiorstwie.
=» Raporty — w raportach w prosty sposéb mozna
znalez¢ informacje dotyczaca dtugosci prowadze-
nia postepowan, rodzaju dokumentéw przygoto-
wywanych w ramach projektu zakupowego.

ZARZADZANIE PRACA ZESPOtU
=» Symultaniczna praca na wielu projektach zaku-
powych m.in. poprzez:
<> Elektroniczny obieg dokumentacji przetargowej
<> Elektroniczng komunikacje z dostawcami
-» Automatyzacje pracy (publikacje ogtoszen,
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PRZYGOTOWANIE
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STRATEGII PRO JEZ'(A+% FINALIZACJA
POZYSKANIA ZAKUPOWEGO ZAKUPU
ASORTYMENTU

Proces wspierany przez Modut Wyboru Dostawcow
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~ Moje sprawy
Status UTTTETTY Czesci Zespél  Glosowania Forum Dokumenty  Dostawcy  Terminy

Warunki i kiyteriaoceny ~ Specyfikacia  Ofertyi wnioski ~ Ochrona prawna

Tyn Projekty Komercyiny
Status Projeky Wioky

- Planowanie zakupow Status szuzeq dhowy Oczekiwanie na oferty
Nazwa Projekiu PZJK_23XI_1czas im ny
Numer Frajektu CENIPTKDZIO3 1110

Ma zaktadee Oferty i whioski nalezy zarejestrowat witywalace od dostawcdw oferty kafic owe,
Pa otovi na

koricowych

; nalezy tozpoczat etap analizy ofert

Uwal

@ Czas skadania wnioskiwiofert minat
Proces zbietania ofert w toku

Etany projekiu zakupowego

~ Postepowania
publiczne

Akeeptacia wyniku
rojekty

(E3Przeiz vo zapytania ofertowego

~ Projekty zakupowe
s (Euniswaznij Projekt zakupowy

Finalizacia
projektu

Projekt zakupowy w trakcie realizacji

rejestracje wnioskow, ofert wstepnych, ofert
ostatecznych, automatyczne ich ofert)
<> Prace zdalng komisji przetargowych
<> Budowanie bazy dostawcow.
<> Przypisanie odpowiednich funkcji dla kazdego
z cztonkow zespotu.
=» Woprowadzenie specjalizacji wéréd cztonkow ze-
spotéw zakupowych
=» Raporty —zestawienia pokazuja liczbe oséb zaan-
gazowanych w proces zakupu, czas poswiecony
na przygotowanie dokumentacji przetargowe;.

Wykorzystanie systemu informatycznego w realiza-
cji projektéw zakupowych jest znaczacym utatwieniem
dla wszystkich stron transakcji. Czy mozna sie bez niego
obejs¢? Odpowiedz dzi$ brzmi tak, ale czy bedzie mozna
sie bez niego obejs¢ za 2 lata...? ®
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