
WYBÓR
DOSTAWCÓW
Moduł Wyboru Dostawców umożliwia 
zarządzanie projektami zakupowymi 
od momentu ich uruchomienia 
aż do zawarcia umowy.

Kompleksowo wspiera realizację procesu 
wyboru dostawcy zarówno przez podmioty 
komercyjne jak i działające zgodnie 
z ustawą Prawo Zamówień Publicznych.
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GŁÓWNE KORZYŚCI 
 Skuteczna kontrola procesu zakupowego
 Transparentność procesu zakupowego
 Standaryzacja procedur
 Lepsza alokacja zasobów do poszczególnych projektów zakupowych
 Przejrzysty system odpowiedzialności
 Szybki i łatwy dostęp do bazy projektów

PLATFORMA
MARKETPLANET

PL
AN

O
W

A
N

IE
E 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
    

    
  W

YBÓR     
     

      
      

        
              

     

ZA
KU

PÓ
W

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

    
D

O
ST

AW

CY     
      

       
         

            
 eRFX

PLATFORMA
MARKETPLANET

Moduł Wyboru Dostawców jest kompletnym 
narzędziem umożliwiającym wybór optymal-
nych źródeł dostaw poprzez realizację pro-

jektów zakupowych w organizacji. Wspomaga on każdy 
etap prowadzenia projektu wspomagając koordynację 
działań na wszystkich poziomach zarządzania. 

Proces zakupowy składa się z trzech głównych eta-
pów: przygotowanie strategii pozyskania asortymen-
tu, realizacja projektu zakupowego oraz finalizacja 
projektu.

 W większości przypadków jest realizowany poprzez 
takie działania jak:
 Ustanowienie zespołu projektu zakupowego
 Opracowanie strategii pozyskania asortymentu 
 Przygotowanie specyfikacji produktu oraz 

określenie parametrów oceny ofert i wyboru 
najkorzystniejszej

 Publikacja ogłoszenia lub wysłanie informacji do 
wybranych dostawców o prowadzonym postę-
powaniu

 Zebranie ofert i ich ocena
 Wybór najkorzystniejszej oferty
 Negocjacje i zawarcie umowy.

W organizacjach o złożonej strukturze, przedsiębior-
stwach wieloddziałowych bądź grupach kapitałowych 
przygotowanie i realizacja projektu zakupowego w krót-
kim czasie jest trudna. Wynika to z dostępności osób, 
ich umiejscowienia geograficznego czy stopnia wdroże-
nia procedur i regulaminów w przedsiębiorstwie. 

Moduł Wyboru Dostawców wspomaga zespoły zaku-
powe w takich działaniach jak: wybór sposobu pozyska-

nia asortymentu, przygotowanie dokumentacji przetar-
gowej, rejestracji ofert wstępnych i ostatecznych oraz 
ich ocenie. System pozwala na budowanie zespołów 
projektowych bez względu na ich geograficzne miejsce
pracy. Takie funkcjonalności jak: forum umożliwiające 
komunikację w czasie rzeczywistym, obieg dokumen-
tów, akceptacje i autoryzacje prowadzone w systemie 
nie wymagają fizycznej obecności członków zespołu
w jednym miejscu. System daje możliwość oceny ofert, 
automatycznie porównuje parametry i wskazuje ofertę 
spełniającą w największym stopniu ustalone kryteria.  

Najważniejsze korzyści z prowadzenia procesu wybo-
ru dostawcy w systemie to:

SKUTECZNA KONTROLA PROCESU ZAKUPOWEGO
 Monitoring działań związanych z przeprowadze-

niem projektu zakupowego – weryfikacja działań 
prowadzonych w ramach projektu zakupowego. 

 Kontrola terminowości prac i ich zaawansowa-
nia.

 Monitoring poprawności dokumentacji – doku-
menty powstające na poszczególnych etapach 
projektu zakupowego są dostępne w systemie. 



Wgląd do nich jest możliwy na podstawie przy-
znanych uprawnień.

 Przechowywanie dokumentacji przetargowej 
– wszystkie dokumenty związane z projektem za-
kupowym są gromadzone w systemie w formie 
elektronicznej.

 Raporty – zestawienia, na podstawie których 
można w łatwy i szybki sposób dotrzeć do in-
formacji ile trwa proces zakupowy w organizacji, 
gdzie znajdują się przeszkody, jakie towary są naj-
częściej kupowane albo jaka procedura ich zaku-
pu jest najczęściej stosowana.

PEŁNA TRANSPARENTNOŚĆ PROCESU
 Dokumentacja przetargowa jest przechowywana 

w jednym miejscu.
 Ocena dostawców i ich ofert odbywa się na pod-

stawie ustalonych kryteriów; system wspomaga 
użytkowników m.in. obliczając ocenę ofert na 
podstawie przewidzianych kryteriów. 

 Możliwość odtworzenia działań osób zaangażo-
wanych w dany projekt zakupowy

 Raporty – w zestawieniach można znaleźć infor-
macje np. od jakich dostawców są kupowane naj-
częściej towary, na jaki okres są zawierane kon-
trakty, czy jak długo trwa współpraca z danym 
dostawcą.

STANDARYZACJA PROCEDUR 
I POPRAWA JAKOŚCI DOKUMENTACJI
 Formularze i szablony zapisane w systemie 

wspomagają zwiększenie jakości opracowywa-
nej dokumentacji, wprowadzają jej jednolitość. 
Członkowie zespołu zakupowego pracują na ta-
kich samych dokumentach  i wprowadzają dane 
w takich samych kategoriach. 

 Przebieg procesu wdrożony w systemie uniemoż-
liwia ominięcie któregokolwiek z etapów; System 
może odzwierciedlać procedury i regulaminy 
obowiązujące w przedsiębiorstwie.

 Raporty – w raportach w prosty sposób można 
znaleźć informację dotyczącą długości prowadze-
nia postępowań, rodzaju dokumentów przygoto-
wywanych w ramach projektu zakupowego.

ZARZĄDZANIE PRACĄ ZESPOŁU
 Symultaniczna praca na wielu projektach zaku-

powych m.in. poprzez:
 Elektroniczny obieg dokumentacji przetargowej
 Elektroniczną komunikację z dostawcami
 Automatyzację pracy (publikację ogłoszeń, 

MODUŁ WYBORU DOSTAWCÓW 

Proces wspierany przez Moduł Wyboru Dostawców

PRZYGOTOWANIE 
STRATEGII 
POZYSKANIA
ASORTYMENTU

REALIZACJA
PROJEKTU
ZAKUPOWEGO

FINALIZACJA 
ZAKUPU
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Projekt zakupowy w trakcie realizacji

rejestrację wniosków, ofert wstępnych, ofert 
ostatecznych, automatyczne ich ofert)

 Pracę zdalną komisji przetargowych
 Budowanie bazy dostawców.

 Przypisanie odpowiednich funkcji dla każdego 
z członków zespołu.

 Wprowadzenie specjalizacji wśród członków ze-
społów zakupowych

 Raporty – zestawienia pokazują liczbę osób zaan-
gażowanych w proces zakupu, czas poświęcony 
na przygotowanie dokumentacji przetargowej.

Wykorzystanie systemu informatycznego w realiza-
cji projektów zakupowych jest znaczącym ułatwieniem 
dla wszystkich stron transakcji. Czy można się bez niego 
obejść? Odpowiedź dziś brzmi tak, ale czy będzie można 
się bez niego obejść za 2 lata…? 

INFORMACJE O MARKETPLANET
Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. (Marketplanet) ul. Domaniewska 49, 02-672 Warszawa
tel.:  +48 22 576 88 00,  fax:  +48 22 576 88 01,  e-mail:  info@marketplanet.pl,  www:  www.marketplanet.pl


